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           TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN
         



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

           ĐƠN VỊ:……………………….


                                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG KHÁCH CỦA TRƯỜNG
Họ và tên cán bộ đăng ký: ………………………..........................Chức vụ:..........................................................................

Đang công tác tại đơn vị: …………………………………………Điện thoại liên hệ.............................................................

Nay đơn vị có nhu cầu đăng ký phòng ở cho khách tại Trường với nội dung cụ thể của khách như sau:

	TT
	Họ và tên khách 
	Số hộ chiếu/giấy CMND
	Thời gian 
lưu trú
	Thời gian đi
	Mục đích
(ghi rõ nội dung giảng viên, khách mời đến giảng dạy, làm việc và công tác tại Trường)
	Địa chỉ liên lạc
và 
Điện thoại
	Địa điểm phòng ở

( do Văn phòng ghi)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


 
















Đà Nẵng, ngày…. tháng…. năm 2015 
          Ý KIẾN VĂN PHÒNG TRƯỜNG: 









      
 Thủ Trưởng đơn vị
   
Lưu ý :    -  Đơn vị có nhu cầu sử dụng Phòng khách phải đăng ký tại Văn phòng Trường trước 3 ngày.   -  Khách  ở cần tuân thủ nội quy của Phòng khách. 


